[Tonoxenune 00 apxuse MBJIOY
neTckoro caaa Ne25 «30JI0TOU TETYIOKY



1.00mue moaoxkeHnst
[Tonoxenue 06 apxuse MBJIOY nerckuii cag Ne25 «3omotoit nerymok» (nanee MBJIOY)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHM C IPHUMEPHBIM IIOJIO)KEHHEM 00 apxHuBe OpraHHu3alluy,
yTBEpKIEHHBIM IpHuka3zoM PocapxuBa oT 11.04.2018 Ne 42.
ApxuB MBJIOY BbICTynaeT HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHWS MYHUIUIAIbHBIX ApXHBOB
(manee - ApXuB JIETCKOTO caja).
ApXuB  JIETCKOro cajJa CO3JaeTcd Ha IpaBaXx CTPYKTypHOIO  IOJpa3felIeHus,
OCYILIECTBISIOLIETO XPaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, YYET W MCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBblmie 10 JileT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIE IO JIMYHOMY COCTaBY,
oOpasoBasmuxcs B aesreabHoctd MBJIOVY, a Takyke NOArOTOBKY TOKYMEHTOB K
meperade  Ha  IOCTOSIHHOE XpaHEHWME B apxuB  JETCKOrO  €aja, HMCTOYHUKOM
KOMIUIEKTOBAHMS KOTOPOTO BBICTYNAET IETCKUH Call.
ApXMB IETCKOTO Cajia B CBOEH JIEATEILHOCTH PYKOBOACTBYETCA DeepabHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125—®3 «O06 apxuBHOM neine B Poccuiickoit denepanuny», 3aKkoHAMU,
HOpPMATHBHBIMU TpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanmu, cyobekroB Poccuiickoit
@enepann B cepe apXUBHOIO Jeia U AEJIONPOU3BOJACTBA, MpaBHJIAMH OpraHU3aLUN
XpaHEHUsl, KOMIUIEKTOBAaHHUS, ydyeTa U HCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHUBHOro (oHaa
Poccuiickoit denepanuu U Ipyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B I'OCYJIApPCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUS 51 OpraHU3aLUsX.

II.CocTaB JOKYMEHTOB ApXHUBa JIETCKOrO caja

2. ApxuB JETCKOTrO cajia XpaHUT:

3.
3.1.

3.2.

a)  JIOKYMEHTBI IOCTOSSHHOTO M BpeMEHHBIX (CBbImIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
yuciae JOKYMEHTBl [0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B JEATEIbHOCTH
MBJIOY;

6)  JTOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO XpAaHEHMS U JJOKYMEHTHI 110 TMYHOMY cocTaBy (HoH1a(0B)
OpraHU3aLUI-NPEIIECTBEHHUKOB (MIPH UX HAIUYHH);

B)  apXuBHBIE (DOH/IBI TMYHOTO MIPOUCXOKACHUS (IIPH UX HATTMUUN);

r) y4€THbIE JJOKYMEHThl ApXHBa JETCKOrO caja.

III. 3amaum ApxuBa 1eTCKOro caaa
K 3amauam ApxuBa J€TCKOrO cajia OTHOCSTCS:

Opranuzanyss XpaHEHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX HPEAYCMOTPEH IIYHKTOM 5
Hacrosuiero Ionoxenus.

KommnexkToBanue ApXI/IBa JETCKOIro caga JOKYMCHTaMH, O6pa3OBaBIHI/IMI/IC$I B

nestensHOCTH MBJIOY.

3.3.
3.4.
3.5.

Yyer JOKyMEHTOB, HAXOISAIIUXCSL HA XPaHEHUH B APXUBE JIETCKOTO caja.
Hcnonb3oBanue T0KyMEHTOB, HAXOIAIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXHBE JIETCKOTO caja.
[ToaroroBka 1 cBOEBpeMEeHHasl nepenadya J0KyMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE XPAHEHHUE B
ApXuB I€TCKOrO caja.



IV. ®ynkuuum ApxuBa JeTCKOIro cajga

4. ApXuB JETCKOTO Cajia OCYIIECTBIIAET CIEAYIONHe (PYHKIUH:
4.1. OpraHusyer npueM JIOKYMEHTOB MOCTOSSHHOTO W BpeMeHHbIX (cBbImie 10 JieT) cpokoB

4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.
4.7.
4.8.

4.9.
4.10.

4.11.

4.12.

XpaHeHHs1, B TOM YHCJIE 110 JIUYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBiuxcs B nesrensHoctd MB/IOY

B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHBIM I'paUKOM.

Bezer yuer 10KyMEHTOB HaXOJSIIMXCS HA XPaHEHUH B ApXHBE JIETCKOTO Caja.

CucreMaTuszupyer M pasMeIlaeT JTOKyMEHTBHI, MOCTYMAIIMe Ha XpaHeHHEe B ApXUB

JIETCKOTO cajia, 00pa3oBaBIIKECs B X0/I€ ocylecTBIeHus aestenbHocty MB/IOY.

Ocy1uecTBiseT NOArOTOBKY U MPECTaBIISET:

a) Ha pPACCMOTPEHME U COIJACOBAHME KOMUCCHUM JIETCKOTO cajla OINUCH Jel
MIOCTOSTHHOTO XpaHEHHs, BpeMeHHBIX (cBblIiIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YUCIIe
[0 JINYHOMY COCTaBY, @ TAKXKE aKThl O BBIACICHUM K YHHUUYTOXKCHHMIO apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJUIekKAIINX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O
HEHCIPaBUMBIX MTOBPEKICHUSAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

6) Ha yTBEp)KJCHHUE 3aBEAYIOIIEMY JIETCKUM CaJI0M OITUCH JIeN TIOCTOSIHHOTO XpaHEeHUs,
ONKCH BpeMeHHBIX (CBbIlIEe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YUCIIE OIUCH AEII 10
JMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICIEHUN K YHUUTOKEHUIO apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJUIeXkKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX
MOBPEXKJICHUSAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEP)KICHHbIE SKCIIEPTHOM KOMHUCCHEN
JETCKOro caja.

Opranuzyer ¥ MPOBOJUT SKCIIEPTU3Y LICHHOCTH IOKYMEHTOB BpeMEHHbIX (CBbIie 10 seT)

CPOKOB XpaHEHHMsI, HaXOJSIIMXCS Ha XpPaHEHUU B ApXHUBE JETCKOrO caja, B IIEJAX

BBISIBJICHUS IOKYMEHTOB, HE MOAJICKAIINX AaJIbHEHIIEMY XPaHEHHIO.

[TpoBoauT MeponpUATHS 110 00ECIIEUEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOAIUXCS Ha

XpaHEHUU B ApXUBE JIETCKOTO caja.

Opranusyer MHGOPMHUPOBAHUE PYKOBOACTBA U PAaOOTHUKOB OPraHU3ALMU O COCTaBe U

COZIEp’KaHUM JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOI'O cajia.

Nudopmupyet nonb3oBareseii o BOIIPOCaM MECTOHAXOKICHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

Opranu3yer BblJjady JOKYMEHTOB U JIeJ1 U1l pabOThI BO BPEMEHHOE I10JIb30BaHUE.

VcnonHsieT 3ampockl Mojb30BaTENIEH, BBIIAET apXUBHbBIE KOIUH JOKYMEHTOB, apXUBHbIE

BBIIIMCKU U apXUBHbBIE CIIPABKHU.

Bener yuer ucnonp30BaHus JOKYMEHTOB ApXHBa JJETCKOTO Caja.

VYyacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB JIETCKOIO €ajia IO BOIPOCaM apXUBHOIO Jelia

H JCJIOIIPOU3BOACTBA.

4.13.

Oxka3zbIBaeT METOANYECKYIO TIOMOLIB!

a)  cayx0e JeIonpou3BOJCTBA JETCKOrO €ajJa B COCTaBJICHUU HOMEHKJIATYpbI JEll,
bopmupoBaHuU ¥ 0hOPMIICHUH JIET;

6) paboTHHUKaM JETCKOro caja B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepenadye B ApXUB
JETCKOro caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro cajga

5. ApXI/IB JCTCKOI'0 Cazia UMCCT IIPaBO,

a) MPEaACTaBIIATh 3aBCAYyIOHIEMY JCTCKUM caaoM MMPECAIOKCHHUA 10
COBCPIICHCTBOBAHUIO OpraHu3allii XpPaHCHUS, KOMIUICKTOBAHUS, YUCTa H
HCIIOJIb30BAHUA AapXUBHBIX TOKYMCHTOB B ApXI/IBC JCTCKOI'o cajaa,



6) 3ampammMBaTh B CTPYKTYPHBIX TOJApA3ACICHHUAX JIETCKOTO CajJa CBEICHUS,
HEeoOXouMbIe 17151 paboThl ApXHBa JAETCKOTO Cafla;

B) JaBaTh PEKOMEHJALMHU CTPYKTYPHBIM MOJpPA3JEJICHUSIM OpraHH3alMy MO BOIpOCaM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIETEHIIMN ApXHUBa JIETCKOTO Caja;

r) uHGOPMHPOBATH CTPYKTYpHBIC IOAPA3JCICHHUS AETCKOrO caga O HEO0OXOIUMOCTU
nepeaayn JOKyMEHTOB B APXHUB JE€TCKOTO CaJia B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHBIM
rpauKoMm.
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